様　式　集

１　様式
（１）　質問書（様式Ａ）
（２）　海津市公の施設指定管理者指定申請書（様式第１号）
（３）　事業計画書（様式第２号）
（４）　収支計画書（様式第３号）
（５）　事業経歴（沿革）（別紙１）
（６）　役員構成（別紙２）
（７）　運営費見積提案書（単年度）（別紙３）
（８）　職員配置表（別紙４－１）
（９）　職員配置表（別紙４－２）
　（10）　辞退届（様式Ｂ）
様式Ａ
質　　問　　書

令和　　年　　月　　日

海津市長　宛

所在地

団体名

ふりがな
担当者氏名

所属・職名

電話番号

FAX

E-mail

はばたきの指定管理者募集要項、仕様書等について下記のとおり質問事項を提出します。

	項　目
	資料名：募集要項　・　仕様書　・　その他（　　　　　）

ページ・項目：

	内　容
	


様式第１号（第３条関係）
海津市公の施設指定管理者指定申請書
年　　月　　日
　海津市長　　様
所　在　地
団　体　名
代表者氏名
　海津市公の施設の指定管理者の指定の手続等に関する条例第３条の規定により、次の公の施設について指定管理者の指定を受けたいので申請します。
１　名称
２　位置
様式第２号（第３条関係）
事　業　計　画　書
年　　月　　日
１　申請団体の概要
	　団体名
	

	　代表者名
	

	　団体所在地
	

	　連絡先
	


２　現在運営している施設
	名称
	所在地
	主な業務内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	


３　事業計画
	【１　団体の経営方針等に関する事項】
(1) 経営方針
 (2)申請理由
【２　施設の経営方針等に関する事項】
(1) 施設の現状に対する考え方と将来展望
(2) 施設運営に関する計画
　ア　サービス向上に関する方策
　イ　施設利用の向上に関する方策
　ウ　管理経費に関する計画
　エ　トラブルの防止策と対処方法
【３　施設の管理に関する事項】
(1) 職員の配置計画
（指揮命令系統がわかる組織図を添付すること）
(2) 職員の勤務態様
【４情報公開及び個人情報保護の措置に関する事項】
【５　緊急時における対策に関する事項】
(1) 防犯、防災の対応
(2) その他緊急時の対応
【６　その他特記事項】


	様式第３号（第３条関係）
	
	

	収支計画書 (令和９年度)

	収入の部
	
	

	科  目
	予 算 額
	内    訳

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	合  計
	 円
	　

	
	
	
	

	支出の部
	　
	　

	科  目
	予 算 額
	内    訳

	人件費
	 円
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	施設管理費
	 円
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	事業運営費
	円
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	合  計
	 円
	　

	収支
	
	

	収入計 － 支出計
	0 円
	

	
	
	


別紙１
事業経歴（沿革）
	年　　月
	沿　　革

	
	


注１　法人設立から現在に至るまでの沿革について、時系列で記入してください。
　２　事業内容についても、具体的に記入してください。
別紙２
役　員　構　成
	番　号
○は評議員を兼務
	氏　　　名
	他法人の
理事就任
	親族等（配偶者・３親等内）の特殊関係人
	役員選任区分

	
	
	
	
	学識経験者
	地域福祉　関係者
	施設長
	その他
	財務諸表　監査者　　

	１　　　理事長
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	２　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	３　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	４　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	５　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	６　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	７　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	８　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	９　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	10　　　理事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	51　　　監事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	

	52　　　監事
	
	有（　　　　　　　）・無
	有（　　　　）
無
	
	
	
	
	


注１　「他法人の理事就任」欄は、他の法人の理事等就任している場合は、有に○を付した上、（）
　　に役職名を、その下にその法人名を明記し、（就任予定も含め複数の場合はすべて）、該当しない場合は、無に○を付してください。
　２　「親族等の特殊関係人」の欄は、有無いずれかに○を付し、有の場合はその関係者に該当する役員の番号を記入してください（例：２番の理事が１番の理事長の配偶者の場合は、２番の有欄の右隣の（ ）内に「１」と記入するとともに、１番の欄の右隣の（ ）内に「２」と記入）
　３　「役員選任区分」欄には、当該箇所に○を付してください。
　４　評議員を兼ねている役員の番号に○を付してください。
別紙３
運営費見積提案書（単年度）
	
	科　目
	金額（円）
	積算内訳

	人件費
	給与
	
	

	
	諸手当
	
	

	
	非常勤給与
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	施設管理費
	福利厚生費
	
	

	
	旅費交通費
	
	

	
	研修費
	
	

	
	消耗品費
	
	

	
	器具什器費
	
	

	
	印刷製本費
	
	

	
	水道光熱費
	
	

	
	燃料費
	
	

	
	修繕料
	
	

	
	通信運搬費
	
	

	
	会議費
	
	

	
	広報費
	
	

	
	業務委託費
	
	

	
	手数料
	
	

	
	損害保険料
	
	

	
	賃借料
	
	

	
	租税公課
	
	

	
	雑費
	
	

	事業運営費
	給食費
	
	

	
	保健衛生費
	
	

	
	被服費
	
	

	
	教養娯楽費
	
	

	
	本人支給金
	
	


	
	科　目
	金額（円）
	積算内訳

	
	水道光熱費
	
	

	
	燃料費
	
	

	
	消耗品費
	
	

	
	器具什器費
	
	

	
	賃借料
	
	

	
	修繕費
	
	

	
	指導訓練費
	
	

	
	就職支度費
	
	

	
	雑費
	
	

	【合　　計】

	
	

	【提案事項】



注１　人件費支出欄は、職員配置表（別紙４－２）に基づき記入してください。
　２　提案事項欄は、科目を問わずコスト削減等のための提案を記入してください。
　３　運営費見積もり提案書の作成については、海津市はばたきの運営状況（実績等）も参考にして適正な経費を見積もりください。
別紙４－１
職員配置表（令和９年度）
○生活介護事業
	職　　　種
	人　　数
	内　　訳
	備　考

	
	
	常　　勤
	非常勤
	

	施設長
	人
	人
	人
	

	サービス管理責任者
	人
	人
	人
	

	医　　　　　師
	人
	人
	人
	

	看　護　職　員
	人
	人
	人
	

	生　活　指　導　員
	人
	人
	人
	

	
	人
	人
	人
	

	
	人
	人
	人
	

	合計
	人
	人
	人
	


「海津市はばたき」の利用定員は、生活介護事業２０名、就労継続支援B型事業１０名です。
◎　職員配置の考え方を次に記入してください。
　①　施設長
②　サービス管理責任者
③　医師
　④　看護職員
　⑤　生活指導員
　⑥　
　⑦　
　⑧　
　⑨　常勤と非常勤の配置について
別紙４－２
職員配置表（令和９年度）
○就労継続支援B型事業
	職　　　種
	人　　数
	内　　訳
	備　考

	
	
	常　　勤
	非常勤
	

	施設長
	　人
	人
	人
	

	サービス管理責任者
	　人
	人
	人
	

	職　業　指　導　員
	　人
	人
	人
	

	生　活　支　援　員
	　人
	人
	人
	

	医　　　　　師
	　人
	人
	人
	

	
	人
	人
	人
	

	
	人
	人
	人
	

	合計
	人
	人
	人
	


「海津市はばたき」の利用定員は、生活介護事業２０名、就労継続支援B型事業１０名です。
◎　職員配置の考え方を次に記入してください。
　①　施設長
2 サービス管理責任者
③　職業指導員
　④　生活支援員
　⑤　医師
　⑥　
　⑦　
　⑧　
　⑨　常勤と非常勤の配置について
様式Ｂ
辞　　退　　届
令和　　年　　月　　日

海津市長　宛

所在地

団体名

代表者氏名

　海津市はばたきの指定管理者の応募を辞退します。
	担当者氏名
	

	所属・職名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	E-Mailアドレス
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